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Stellenausschreibung —
Verwaltungsmitarbeiter(ln) fir die Buchhaltung

Gemdl § 5 Abs. 1 des Bgld. Gemeindebedienstetengesetzes 2014 gelangt in der Marktgemeinde Wiesen
die auf ein Jahr befristeter Dienstposten einer/eines Vertragsbediensteten mit Aufgaben im Bauamt und
im Bereich Abgabenvorschreibung. In weiterer Folge ist eine Ubernahme ins unbefristete
Dienstverhdltnis moglich.

Dienstbeginn: ab sofort BeschaftigungsausmaR: 20 Wochenstunden

Monatsentgelt: brutto gemaR § 57 GemBG 2014 bei Vollbeschéftigung: € 2.992,90 (Entlohnungsgruppe
gv3 Entlohnungsstufe 1 — ohne Anrechnung von Vordienstzeiten; durch anrechenbare Vordienstzeiten
kann sich das Monatsentgelt erhéhen)

Tatigkeitsbereiche:
e Buchfiihrung und Gemeindehaushaltsfihrung
e Steuerung und Kontrolle des Zahlungsverkehrs, Haushaltsiiberwachung
e Erstellung aller periodischen anfallenden Rechenwerke (VA, NVA MEFP, RA)
e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten und Biirgerservice

Anstellungserfordernisse:
e Abschluss einer berufsbildenden héheren Schule (Handelsakademie)
e Buchhaltungserfahrung
e Gute EDV-Anwenderkenntnisse (SAP/Excel/Word/Notes)
o Selbstdndige und verldssliche Arbeitsweise, Genauigkeit und Zuverlassigkeit
e Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung, insbesondere zur Ablegung der Dienstpriifung
e Bereitschaft zu gelegentlichen Mehrdienstleistungen
e Freude und Kommunikationsfahigkeit im Umgang mit den Menschen sowie ein héfliches und
gepflegtes Auftreten
e Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder unbeschrankter Zugang zum 6sterreichischen Arbeitsmarkt
e Abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienst bei mannlichen Bewerbern

Die Stellenbewerbungen sind wie folgt zu belegen (in Kopie):

Bewerbungsschreiben, Lebenslauf mit Foto, Geburtsurkunde, Leumundszeugnis,
Staatsbiirgerschaftsnachweis, allenfalls Dienstzeugnisse und bei ménnlichen Bewerbern Wehrdienst-,
Zivildienstbescheinigung bzw. Befreiungsschein.

Die an den Gemeinderat zu richtenden Bewerbungen sind bis einschlieRlich 24.11.2024 beim
Gemeindeamt 7203 Wiesen, Rathausplatz 1, z. Hd. Bgm. Matthias Wehofer oder per E-Mail an
m.weghofer@wiesen.bgld.gv.at einzubringen. Nahere Informationen im Gemeindeamt, Tel.:
02626/81681
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